
 

วิทยาพระสังฆาธิการ เล่ม ๒                                  พระธรรมปริยัติโสภณ (วรวิทย์) 
 

ตวัอย่างหนังสือแจง้การแตง่ตั้ง 

 

ท่ี………./…………..     วดั……………………………. 
 

        ……. มิถุนายน  ๒๕๔๐ 
 

เร่ือง  แต่งตั้งไวยาวจักร 
 

เจริญพร นาย……………… 
 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย ค าสัง่  ๑ ฉบบั 
 

  ดว้ย…………………….ไวยาวจักรวดั………………ขอลาออกจาก
ต าแหน่งและไดอ้นุมติัแลว้แต่วนัท่ี ๑๓ มิถุนายน ๒๕๔๐  และเพ่ือมิใหง้านในหน้าท่ี

ไวยาวจักรสะดุดหยุดลง เจา้อาวาสไดป้รึกษาสงฆใ์นวดัและขอรบัอนุมติัจากเจา้คณะ

อ าเภอแลว้  แต่งตั้งใหท่้านด ารงต าแหน่งไวยาวจักรวดั…………………….. สืบแทน  

ตามค าสัง่ท่ี………./๒๕….ลงวนัท่ี………………………. 
 

ฉะน้ัน   จึงเจริญพรมาเพ่ือ 
    ๑) ใหท่้านไดท้ราบการแต่งตั้ง  และรบัปฏิบติังานในต าแหน่งหนา้ท่ี

ไวยาวจักรสืบไป 
  ๒) ใหท่้านไปรบัมอบงานในต าแหน่งหน้าท่ีไวยาวจักร   พรอ้มกบัทรพัย ์
สินและหลกัฐานต่าง ๆ ซ่ึงอยูใ่นความรบัผิดชอบของ………………………….ไวยาวจักร
คนเดิมในวนัท่ี…………………. เวลา…………น.  ณ  กุฏิเจา้อาวาส. 

 
 

ขอเจริญพร 
 

(พระ…………………..) 
เจา้อาวาสวดั…………..  


